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	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства

природных ресурсов
Курской области

(от___________№_______)



Административный регламент
Министерства природных ресурсов Курской области предоставления государственной услуги «Предоставление сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий (ООПТ)

регионального и местного значения» подведомственным областным казенным учреждением «Дирекция по управлению особо охраняемыми природными территориями, парками, скверами и лесами Курской области»  
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий (ООПТ) регионального и местного значения» (далее – Административный регламент, государственная услуга) устанавливает порядок, сроки и стандарт предоставления государственной услуги по предоставлению сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения по запросам физических и юридических лиц.
1.2. Круг заявителей
Заявителями в получении государственной услуги являются физические и юридические лица либо их уполномоченные представители. 
1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – вариант).

Вариант определяется в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Признаки заявителя определяются путем профилирования
, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
 (далее – Единый портал) https://www.gosuslugi.ru, а также на официальном сайте Министерства http://www.priroda.kursk.ru.

II. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
«Предоставление сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий (ООПТ) регионального и местного значения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Государственную услугу предоставляет подведомственное Министерству природных ресурсов Курской области областное казенное учреждение «Дирекция по управлению особо охраняемыми природными территориями, парками, скверами и лесами Курской области» (далее – ОКУ «Дирекция ООПТ»).
Министерство организует деятельность ОКУ «Дирекция ООПТ» по предоставлению государственной услуги.

В предоставлении государственной услуги участвует автономное учреждение Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ КО «МФЦ») в части приема заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов и передачи документов по результатам предоставления государственной услуги или при отказе в предоставлении государственной услуги.
2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:
предоставление по заявлениям физических и юридических лиц сведений о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в пределах размещения испрашиваемого объекта или характере ограничений хозяйственной деятельности и иных обременений в связи с наличием ООПТ регионального значения и местного значения;

мотивированный отказ ОКУ «Дирекция ООПТ» в предоставлении государственной услуги.
2.4. Срок предоставления государственной услуги

Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
Срок выдачи результата государственной услуги – 3 дня со дня регистрации письменного ответа или уведомления.
Приостановление предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте министерства (http://www.priroda.kursk.ru) в сети «Интернет», на официальном сайте Губернатора и Правительства Курской области (http://kursk.ru/).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Для получения государственной услуги заявитель обращается в ОКУ «Дирекция ООПТ» или АУ КО «МФЦ с заявлением, в котором должны быть указаны: 

1) для юридического лица – полное название организации, его юридический адрес, ИНН/ОГРН, иные реквизиты в соответствии с формами заявлений, представленными в Приложениях № 2 и № 3 к настоящему Административному регламенту;
2) для физического лица – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), иные реквизиты в соответствии с формами заявлений, представленными в Приложениях № 4 и № 5 к настоящему Административному регламенту;
3) почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответы, и телефон;
4) для предоставления сведений о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в границах размещения испрашиваемого объекта: 
наименование объекта, в отношении которого запрашиваются сведения государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения;
название муниципального района (городского округа), городского или сельского поселения Курской области, в границах которого расположен испрашиваемый объект;
ситуационный план размещения объекта в границах земельного участка, предоставленного для размещения этого объекта, с указанием границ населенных пунктов, непосредственно примыкающих к границам указанного земельного участка (прилагается к заявлению);
географические координаты угловых точек испрашиваемого объекта;

5) для предоставления сведений о режиме особой охраны и порядке использования ООПТ регионального и местного значения – название ООПТ, по которой запрашивается информация, с указанием муниципального района (городского округа), городского или сельского поселения Курской области, в границах которого расположена ООПТ.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Оснований для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги
Приостановление предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является выявление в заявлении, представленном заявителем, недостоверных, искаженных сведений либо отсутствие сведений, приведенных в формах заявлений согласно Приложениям № 2 – № 5 к настоящему Административному регламенту, а также непредставление документов, указанных в подпункте 4 пункта 2.6 настоящего Административного регламента.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, плата с заявителя не взимается.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги – не более 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
2.11.1. При непосредственном обращении заявителя лично в ОКУ «Дирекция ООПТ» максимальный срок регистрации заявления – 15 минут. 

2.11.2. Заявление о предоставлении государственной услуги, направленное почтовым отправлением, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.
2.11.3. При представлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявителем в АУ КО «МФЦ» заявление регистрируется датой, соответствующей дате поступления заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, по дате получения их от специалиста АУ КО «МФЦ».
2.11.4. При обращении заявителя лично в АУ КО «МФЦ», специалист, ответственный за прием документов в АУ КО «МФЦ», в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

проверяет документы и регистрирует заявление при наличии документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в течение 15 минут;

сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления государственной услуги.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

Здание, в котором расположено ОКУ «Дирекция ООПТ», обеспечивает свободный доступ заявителей. Помещения для работы с заявителями размещены на нижнем этаже здания.

Центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОКУ «Дирекция ООПТ», и обеспечен доступностью беспрепятственного входа в здание ОКУ «Дирекция ООПТ» и выхода из него для лиц с ограниченными возможностями; имеется парковочная стоянка. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Места ожидания в очереди на получение документов в здании ОКУ «Дирекция ООПТ» оборудованы стульями, необходимыми информационными документами на стендах.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Заявителям гарантируется прием в помещении, оборудованном в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.
Помещение оборудовано противопожарной сигнализацией, первичными средствами пожаротушения.
Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на информационном стенде в помещении ОКУ «Дирекция ООПТ», на официальном сайте министерства http://www.priroda.kursk.ru в сети «Интернет» и на Едином портале.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
Должностные лица, предоставляющие государственную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания.
Рабочие места специалистов оборудованы персональными компьютерами.

Предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов и заявителей из помещения.

Обслуживание лиц с ограниченными возможностями осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на нижнем этаже здания.
Помещения, предназначенные для ожидания в очереди приема документов, обслуживания лиц с ограниченными возможностями, предоставления консультаций, должны соответствовать требованиям комфортности условий пребывания в них заявителей.
Специалисты ОКУ «Дирекция ООПТ»:
обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории ОКУ «Дирекция ООПТ»;
оказывают лицам с ограниченными возможностями необходимую помощь, связанную с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформление необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением их с размещением кабинетов ОКУ «Дирекция ООПТ».

Очный прием заявителей осуществляется в помещениях АУ КО «МФЦ», разделенных на функциональные секторы (зоны): сектор информирования и ожидания, сектор приема заявителей, сектор пользовательского сопровождения.

Требования к зданию АУ КО «МФЦ», прилегающей к нему территории, а также к помещениям, предназначенным для взаимодействия с заявителями, установлены в пунктах 8 - 17 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления государственной услуги, размещаются на информационном стенде, расположенном в месте, обеспечивающим доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление государственной услуги, и справочных сведений.

Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья со стороны АУ КО «МФЦ» должны быть обеспечены надлежащие условия:

сопровождение лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где исполняется государственная функция, с учетом ограничений жизнедеятельности; допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, в помещение, в котором предоставляется государственная услуга; предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства лица с ограниченными возможностями здоровья (перечень категорий граждан, для которых осуществляется организация выезда работника АУ КО «МФЦ» к заявителю на безвозмездной основе, определен постановлением Администрации Курской области от 03.07.2015 № 403-па «Об утверждении Порядка исчисления платы за выезд работника автономного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» к заявителю и Перечня категорий граждан, для которых организация выезда работника автономного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» осуществляется бесплатно»); 

оказание лицам с ограниченными возможностями здоровья иной помощи в преодолении затруднений в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.
2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги
Показателями доступности государственной услуги являются:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления государственной услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих государственную услугу, в информационно-коммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);
наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуальность информации о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении государственной услуги;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной услуги;
количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.
2.14. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме 

Государственная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
        3.1 Перечень вариантов предоставления государственной услуги

3.1.1. При обращении заявителя для получения государственной услуги «Предоставление сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий (ООПТ) регионального и местного значения» государственная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: индивидуальные предприниматели и юридические лица, обратились лично;

Вариант 2: индивидуальные предприниматели и юридические лица, уполномоченные представители по доверенности.
3.1.2. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления государственной услуги услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 3: индивидуальные предприниматели и юридические лица, обратились лично;

Вариант 4: индивидуальные предприниматели и юридические лица, уполномоченные представители по доверенности.
3.1.3. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
3.2. Профилирование заявителя
3.2.1. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат государственной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Профилирование осуществляется в ОКУ «Дирекция ООПТ» или
АУ КО «МФЦ». 
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту. 
3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются ОКУ «Дирекция ООПТ» в общедоступном для ознакомления месте.

3.3. Вариант 1
3.3.1. Максимальный срок предоставления ОКУ «Дирекция ООПТ» государственной услуги по предоставлению сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий (ООПТ) регионального и местного значения юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям - 30 рабочих дней со дня регистрации заявления Заявителя.

3.3.2. Результатом предоставления государственной услуги является:

1) предоставление по заявлениям сведений о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в пределах размещения испрашиваемого объекта или характере ограничений хозяйственной деятельности и иных обременений в связи с наличием ООПТ регионального значения и местного значения;

2) мотивированный отказ в предоставлении сведений о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в пределах размещения испрашиваемого объекта или характере ограничений хозяйственной деятельности и иных обременений в связи с наличием ООПТ регионального значения и местного значения.
3.3.3. Документами, содержащими решения о предоставлении государственной услуги, являются сведения о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в пределах размещения испрашиваемого объекта или характере ограничений хозяйственной деятельности и иных обременений в связи с наличием ООПТ регионального значения и местного значения или отказ в предоставлении сведений. В состав реквизитов документа входят дата и номер.

3.3.4. ОКУ «Дирекция ООПТ» отказывает Заявителю в предоставлении государственной услуги при наличии оснований, указанных в п. 2.6. настоящего Административного Регламента.

3.3.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
3.4. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги

3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подача Заявителем заявления о предоставлении ему государственной услуги с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
При получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента по почте, специалист ОКУ «Дирекция ООПТ» проверяет:
1) наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и правильность их заверения в соответствии с действующим законодательством;
2) правильность оформления заявления;
3) проверяет документы на наличие приписок, зачеркнутых слов, исправлений, а также документов, исполненных карандашом, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
4) ставит отметку о дате приема в описи;
5) вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений.
При личном обращении Заявителя с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалист ОКУ «Дирекция ООПТ» или АУ КО «МФЦ» проверяет:
1) наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) правильность оформления заявления;

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении государственной услуги, специалистом оказывается помощь Заявителю в оформлении нового заявления.

3) документ, удостоверяющий личность Заявителя (возвращается Заявителю). 

Полномочия представителей, выступающих от имени юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, подтверждаются доверенностью, подписанной руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) и скрепленной печатью (при наличии); 

4) проверяет документы на наличие приписок, зачеркнутых слов, исправлений, а также документов, исполненных карандашом, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

5) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, и заверяет копии документов подписью и печатью.

После сверки подлинники документов возвращаются Заявителю;

6) ставит отметку о дате приема в описи.

Копия описи с отметкой о дате приема вручается Заявителю;

7) специалист ОКУ «Дирекция ООПТ» вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений.

Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной услуги, составляет не более 15 минут с момента обращения Заявителя к специалисту;

8) Критерием принятия решения о регистрации заявления и представленных документов является наличие заявления и документов.

3.4.2. В течение 3-х дней со дня регистрации заявления руководитель или заместитель руководителя направляет их на рассмотрение должностному лицу ОКУ «Дирекция ООПТ», ответственному за предоставление государственной услуги (ответственному исполнителю).

Фамилия, имя и отчество ответственного должностного лица, занимаемая должность и телефон, должны быть сообщены Заявителю по его письменному или устному обращению ответственным должностным лицом.

3.4.3. Ответственный исполнитель: 
вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений о предоставлении сведений государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения (форма журнала приведена в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту);
в течение 3-х дней со дня поступления заявления проверяет сведения и комплектность поступивших документов.
3.4.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является прием заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: внесение записи в журнал приема заявлений.

3.5. Межведомственное информационное взаимодействие
При осуществлении услуги по предоставлению сведений государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения межведомственное взаимодействие не осуществляется.
3.6. Принятие решения о приостановлении предоставления государственной услуги
Приостановление услуги по предоставлению сведений государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения не предусмотрено.

3.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению документов Заявителя и предоставлению сведений государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения является наличие зарегистрированных документов Заявителя (заявления и документов, прилагаемых в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента).
3.7.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры по рассмотрению документов Заявителя являются специалисты ОКУ «Дирекция ООПТ», ответственные за предоставление государственной услуги (ответственный исполнитель).
3.7.3. Ответственный исполнитель ОКУ «Дирекция ООПТ» рассматривает документы Заявителя. По результатам рассмотрения документов готовит письменный ответ о наличии (отсутствии) ООПТ регионального и местного значения на запрашиваемой территории и передает их на подпись директору либо его заместителю.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение 1 дня регистрирует письменный ответ о наличии (отсутствии) ООПТ регионального и местного значения на запрашиваемой территории или письменное уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.
Ответ заявителю, письменное уведомление об отказе ответственный исполнитель в течение 3-х дней со дня регистрации направляет по почте либо вручает лично заявителю. 
3.7.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению документов Заявителя составляет 24 рабочих дня.
3.7.5. Критерий принятия решения: соответствие (несоответствие) представленных материалов требованиям, изложенным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента
3.8. Предоставление результата государственной услуги
3.8.1. Результатом административной процедуры является направление ответа (сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения) или уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги. 
Информация государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения размещается на официальном сайте министерства: http://www.priroda.kursk.ru.
3.8.2. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: внесение записи в журнал регистрации заявлений.
3.9. Вариант 2
3.9.1. Максимальный срок предоставления ОКУ «Дирекция ООПТ» государственной услуги по предоставлению сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий (ООПТ) регионального и местного значения юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям - 30 рабочих дней со дня регистрации заявления Заявителя.

3.9.2. Результатом предоставления государственной услуги является:

1) предоставление по заявлениям сведений о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в пределах размещения испрашиваемого объекта или характере ограничений хозяйственной деятельности и иных обременений в связи с наличием ООПТ регионального значения и местного значения;

2) мотивированный отказ в предоставлении сведений о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в пределах размещения испрашиваемого объекта или характере ограничений хозяйственной деятельности и иных обременений в связи с наличием ООПТ регионального значения и местного значения.
3.9.3. Документами, содержащими решения о предоставлении государственной услуги, являются сведения о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в пределах размещения испрашиваемого объекта или характере ограничений хозяйственной деятельности и иных обременений в связи с наличием ООПТ регионального значения и местного значения или отказ в предоставлении сведений. В состав реквизитов документа входят дата и номер.

3.9.4. ОКУ «Дирекция ООПТ» отказывает Заявителю в предоставлении государственной услуги при наличии оснований, указанных в п. 2.6. настоящего Административного Регламента.

3.9.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
3.10. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги

3.10.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подача Заявителем заявления о предоставлении ему государственной услуги с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
При получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента по почте, специалист ОКУ «Дирекция ООПТ» проверяет:
1) наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и правильность их заверения в соответствии с действующим законодательством;
2) правильность оформления заявления;
3) проверяет документы на наличие приписок, зачеркнутых слов, исправлений, а также документов, исполненных карандашом, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
4) ставит отметку о дате приема в описи;
5) вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений.
При личном обращении Заявителя с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалист ОКУ «Дирекция ООПТ» или АУ КО «МФЦ» проверяет:
1) наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) правильность оформления заявления;

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении государственной услуги, специалистом оказывается помощь Заявителю в оформлении нового заявления.

3) документ, удостоверяющий личность Заявителя (возвращается Заявителю). 

Полномочия представителей, выступающих от имени юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, подтверждаются доверенностью, подписанной руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) и скрепленной печатью (при наличии); 

4) проверяет документы на наличие приписок, зачеркнутых слов, исправлений, а также документов, исполненных карандашом, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

5) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, и заверяет копии документов подписью и печатью.

После сверки подлинники документов возвращаются Заявителю;

6) ставит отметку о дате приема в описи.

Копия описи с отметкой о дате приема вручается Заявителю;

7) специалист ОКУ «Дирекция ООПТ» вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений.

Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной услуги, составляет не более 15 минут с момента обращения Заявителя к специалисту;

8) Критерием принятия решения о регистрации заявления и представленных документов является наличие заявления и документов.

3.10.2. В течение 3-х дней со дня регистрации заявления руководитель или заместитель руководителя направляет их на рассмотрение должностному лицу ОКУ «Дирекция ООПТ», ответственному за предоставление государственной услуги (ответственному исполнителю).

Фамилия, имя и отчество ответственного должностного лица, занимаемая должность и телефон, должны быть сообщены Заявителю по его письменному или устному обращению ответственным должностным лицом.

3.10.3. Ответственный исполнитель: 
вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений о предоставлении сведений государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения (форма журнала приведена в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту);
в течение 3-х дней со дня поступления заявления проверяет сведения и комплектность поступивших документов.
3.10.4. Результатом исполнения данной административной процедуры является прием заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
3.10.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: внесение записи в журнал приема заявлений.

3.11. Межведомственное информационное взаимодействие
При осуществлении услуги по предоставлению сведений государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения межведомственное взаимодействие не осуществляется.

3.12. Принятие решения о приостановлении предоставления государственной услуги
Приостановление услуги по предоставлению сведений государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения не предусмотрено.

3.13. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.13.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению документов Заявителя и предоставлению сведений государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения является наличие зарегистрированных документов Заявителя (заявления и документов, прилагаемых в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента).
3.13.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры по рассмотрению документов Заявителя являются специалисты ОКУ «Дирекция ООПТ», ответственные за предоставление государственной услуги (ответственный исполнитель).
3.13.3. Ответственный исполнитель ОКУ «Дирекция ООПТ» рассматривает документы Заявителя. По результатам рассмотрения документов готовит письменный ответ о наличии (отсутствии) ООПТ регионального и местного значения на запрашиваемой территории и передает их на подпись директору либо его заместителю.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение 1 дня регистрирует письменный ответ о наличии (отсутствии) ООПТ регионального и местного значения на запрашиваемой территории или письменное уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.
Ответ заявителю, письменное уведомление об отказе ответственный исполнитель в течение 3-х дней со дня регистрации направляет по почте либо вручает лично заявителю. 
3.13.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению документов Заявителя составляет 24 рабочих дня.
3.13.5. Критерий принятия решения: соответствие (несоответствие) представленных материалов требованиям, изложенным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента
3.14. Предоставление результата государственной услуги
3.14.1. Результатом административной процедуры является направление ответа (сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения) или уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги. 
Информация государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения размещается на официальном сайте министерства: http://www.priroda.kursk.ru.
3.14.2. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: внесение записи в журнал регистрации заявлений.
3.15. Вариант 3
3.15.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.15.2. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом ОКУ «Дирекция ООПТ» опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги документах.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: внесение записи в журнал регистрации.
3.16. Прием, регистрация заявления о предоставлении государственной услуги со всеми необходимыми документами

3.16.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подача Заявителем заявления о предоставлении ему государственной услуги с документами, содержащие опечатки и ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
3.16.2. Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является документ, удостоверяющий личность.
3.16.3. Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления, составляет не более 15 минут с момента обращения Заявителя к специалисту.

3.16.4. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.
3.16.5. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.16.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
3.17. Вариант 4
3.17.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

3.17.2. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом ОКУ «Дирекция ООПТ» опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги документах.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: внесение записи в журнал регистрации.

3.18. Прием, регистрация заявления о предоставлении государственной услуги со всеми необходимыми документами

3.18.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подача Заявителем заявления о предоставлении ему государственной услуги с документами, содержащие опечатки и ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 

3.18.2. Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является документ, удостоверяющий личность.

3.18.3. Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления, составляет не более 15 минут с момента обращения Заявителя к специалисту.

3.18.4. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.

3.18.5 Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

3.18.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее – текущий контроль) осуществляется директором или заместителем директора ОКУ «Дирекция ООПТ», ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

4.1.2. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица ОКУ «Дирекция ООПТ» немедленно информируют своих непосредственных руководителей.
4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в месяц.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение уполномоченными должностными лицами ОКУ «Дирекция ООПТ» плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц ОКУ «Дирекция ООПТ».
4.2.2. Периодичность проведения плановых проверок выполнения ОКУ «Дирекция ООПТ» положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, один раз в год.
4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги принимается директором ОКУ «Дирекция ООПТ».
4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.
4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц ОКУ «Дирекция ООПТ», принятые или осуществленные в ходе предоставления государственной услуги.
4.3.  Ответственность должностных лиц органа исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение должностных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц ОКУ «Дирекция ООПТ» закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением государственной услуги путем получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также вправе:
- направлять замечания предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо государственных гражданских служащих Курской области, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников (далее – жалоба)
Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа исполнительной власти, государственных служащих, подведомственного учреждения, предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц при предоставлении государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством Единого портала (https://www.gosuslugi.ru).
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников не подается в связи с тем, что многофункциональные центры и привлекаемые организации не принимают участие в предоставлении государственной услуги.
5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные центры либо соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
Жалоба может быть направлена в:
Правительство Курской области; 
министерство;
ОКУ «Дирекция ООПТ».
Жалобы рассматривают:
в Правительстве Курской области – Первый заместитель Губернатора Курской области – Председатель Правительства Курской области, в ведении которого находится министерство;
в министерстве – Заместитель Председателя Правительства Курской области – министр природных ресурсов Курской области, Первый заместитель министра;
в ОКУ «Дирекция ООПТ» – директор ОКУ «Дирекция ООПТ», его заместитель.
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на официальном сайте министерства (http://www.priroda.kursk.ru) в сети «Интернет», на официальном сайте Губернатора и Правительства Курской области (http://kursk.ru/).
Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа исполнительной власти, подведомственного учреждения, предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо государственных служащих осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц, регулируется: 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012
№ 1100-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области».
Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования заявителем решений и действий (бездействия) исполнительного органа, подведомственного учреждения, предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо государственных служащих размещена на Едином портале по адресу: https://www.gosuslugi.ru. 
	
	Приложение № 1
к Административному регламенту
Министерства природных ресурсов Курской области предоставления государственной услуги «Предоставление сведений государственного кадастра особо охраняемых природных

территорий регионального и местного

значения» подведомственным областным

казенным учреждением «Дирекция по управлению особо охраняемыми природными территориями, парками, скверами и лесами Курской области»


Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления государственной услуги

	№

варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий (ООПТ) регионального и местного значения»

	1
	Индивидуальные предприниматели и юридические лица, обратились лично

	2
	Индивидуальные предприниматели и юридические лица, уполномоченные представители по доверенности

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в

выданном результате предоставления государственной услуги»

	1
	Индивидуальные предприниматели и юридические лица, обратились лично

	2
	Индивидуальные предприниматели и юридические лица, уполномоченные представители по доверенности


Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п 
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат  государственной  услуги «Предоставление сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий (ООПТ) регионального и местного значения»

	1
	Категория заявителя
	Индивидуальные предприниматели и юридические лица

	2
	Заявитель обращается лично

или через представителя?
	1. Обратился лично

2. Уполномоченный представитель по доверенности

	Результат государственной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления государственной услуги»

	1
	Категория заявителя
	Индивидуальные предприниматели и юридические лица

	2
	Заявитель обращается лично

или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Уполномоченный представитель по доверенности


Приложение № 2
              к Административному регламенту 
Министерства природных ресурсов Курской области 
предоставления государственной услуги

«Предоставление сведений государственного

кадастра особо охраняемых природных

территорий регионального и местного

значения» подведомственным областным

казенным учреждением «Дирекция по управлению

особо охраняемыми природными

территориями, парками, скверами
 и лесами Курской области» 
Директору
ОКУ «Дирекция по управлению особо охраняемыми природными территориями, парками, скверами и лесами Курской области»

юридическое лицо:
_____________________________  (полное и сокращенное наименование)
_____________________________
в лице
_____________________________,
действующего на основании
_____________________________
  (наименование документа, реквизиты)
ИНН _____________________________
ОГРН _____________________________
Юридический адрес:
_____________________________
Фактический адрес:
_____________________________
Телефон, факс, электронная почта
_____________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения государственного кадастра особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения Курской области о режиме особой охраны и порядке использования ООПТ (название ООПТ, по которой запрашивается информация, с указанием муниципального района (городского округа), городского или сельского поселения Курской области, в границах которого расположена ООПТ).

____________________            __________________            ________________________

       (должность) 


     (подпись)
 
                              (Ф.И.О.)

м.п.
«___» ________________ 20 __ г.
Приложение № 3
              к Административному регламенту 
Министерства природных ресурсов Курской области 
предоставления государственной услуги

«Предоставление сведений государственного

кадастра особо охраняемых природных

территорий регионального и местного

значения» подведомственным областным

казенным учреждением «Дирекция по управлению

особо охраняемыми природными

территориями, парками, скверами и лесами Курской области» 
Директору
ОКУ «Дирекция по управлению особо охраняемыми природными территориями, парками, скверами и лесами Курской области»
юридическое лицо:
_____________________________  (полное и сокращенное наименование)
_____________________________
в лице
_____________________________,
действующего на основании
_____________________________
  (наименование документа, реквизиты)
ИНН _____________________________
ОГРН _____________________________
Юридический адрес:
_____________________________
Фактический адрес:
_____________________________
Телефон, факс, электронная почта
_____________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения государственного кадастра особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения Курской области о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в границах размещения объекта _________________________________________________________,      

                                      (наименование объекта, в отношении которого запрашиваются сведения 
                                                государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения)
расположенного _____________________________________________________________

                                (название муниципального района (городского округа), городского или сельского 
                                поселения Курской области, в границах которого расположен испрашиваемый объект)
Приложение: 1. Ситуационный план размещения объекта в границах земельного участка, предоставленного для размещения этого объекта, с указанием границ населенных пунктов, непосредственно примыкающих к границам указанного земельного участка (прилагается к заявлению).

                          2. Географические координаты угловых точек испрашиваемого объекта.
____________________            __________________            ________________________

       (должность) 


     (подпись)
 
                              (Ф.И.О.)

м.п.

«___» ________________ 20 __ г.
Приложение № 4
              к Административному регламенту 
Министерства природных ресурсов Курской области 
предоставления государственной услуги

«Предоставление сведений государственного

кадастра особо охраняемых природных

территорий регионального и местного

значения» подведомственным областным

казенным учреждением «Дирекция по управлению

особо охраняемыми природными

территориями, парками, скверами и лесами Курской области» 
Директору
ОКУ «Дирекция по управлению
 особо охраняемыми природными 
территориями, парками, скверами

 и лесами Курской области»
__________________________________
___________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Почтовый адрес
____________________________________
____________________________________
Телефон, факс, электронная почта
____________________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения государственного кадастра особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения Курской области о режиме особой охраны и порядке использования ООПТ (название ООПТ, по которой запрашивается информация, с указанием муниципального района (городского округа), городского или сельского поселения Курской области, в границах которого расположена ООПТ).

            _____________________                  ___________________________


               (подпись)
 
                                        (Ф.И.О.)

«___» ________________ 20 __ г.
Приложение № 5
              к Административному регламенту 
Министерства природных ресурсов Курской области 
предоставления государственной услуги

«Предоставление сведений государственного

кадастра особо охраняемых природных

территорий регионального и местного

значения» подведомственным областным

казенным учреждением «Дирекция по управлению

особо охраняемыми природными

территориями, парками, скверами и 

лесами Курской области» 
Директору
ОКУ «Дирекция по управлению особо охраняемыми природными территориями, парками, скверами и лесами Курской области»
___________________________________
___________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Почтовый адрес
____________________________________
____________________________________
Телефон, факс, электронная почта
____________________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения государственного кадастра особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения Курской области о наличии или отсутствии ООПТ регионального и местного значения в границах размещения объекта _________________________________________________________,      

                                      (наименование объекта, в отношении которого запрашиваются сведения 
                                                государственного кадастра ООПТ регионального и местного значения)
расположенного _____________________________________________________________

                                (название муниципального района (городского округа), городского или сельского 
                                поселения Курской области, в границах которого расположен испрашиваемый объект)
Приложение: 1. Ситуационный план размещения объекта в границах земельного участка, предоставленного для размещения этого объекта, с указанием границ населенных пунктов, непосредственно примыкающих к границам указанного земельного участка (прилагается к заявлению).

                          2. Географические координаты угловых точек испрашиваемого объекта.
____________________            __________________            ________________________

       (должность) 


     (подпись)
 
                              (Ф.И.О.)

м.п.

«___» ________________ 20 __ г.
Приложение № 6
              к Административному регламенту 
Министерства природных ресурсов Курской области 
предоставления государственной услуги

«Предоставление сведений государственного

кадастра особо охраняемых природных

территорий регионального и местного

значения» подведомственным областным

казенным учреждением «Дирекция по управлению

особо охраняемыми природными

территориями, парками, скверами и 

лесами Курской области» 
Журнал регистрации заявлений о предоставлении сведений государственного кадастра особо охраняемых 
природных территорий регионального и местного значения
	№ п/п
	Входящий
номер/дата
регистрации
заявления
	Наименование/
Ф.И.О. заявителя
	Адрес
(юридический/
фактический),
телефон
	Тема рассмотрения
	Результаты
рассмотрения
	Исходящий
номер/дата
выдачи 
документов
	Ф.И.О.
ответственного
исполнителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7
              к Административному регламенту 
Министерства природных ресурсов Курской области 
предоставления государственной услуги

«Предоставление сведений государственного

кадастра особо охраняемых природных

территорий регионального и местного

значения» подведомственным областным

казенным учреждением «Дирекция по управлению

особо охраняемыми природными

территориями, парками, скверами и

лесами Курской области» 
	(оформляется на бланке 
ОКУ «Дирекция ООПТ»)

	Название

организации-заявителя
            (почтовый адрес)



Уведомление
об отказе в предоставлении государственной услуги
ОКУ «Дирекция ООПТ», рассмотрев заявление о предоставлении сведений государственного кадастра особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения, приняло решение:
отказать в предоставлении государственной услуги в связи с:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа в предоставлении государственной услуги)
	Директор

(заместитель директора) 
	_____________                                                                             (подпись)
	__________________
(инициалы, фамилия)


Уведомление получил: ______________________________________________
___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. руководителя (представителя) организации, наименование организации, 
либо Ф.И.О. индивидуального предпринимателя (представителя), Ф.И.О. гражданина)
«___» ___________ 20 ___ г.   
Уведомление (направлено по почте): _______________________________
                                                          (дата, номер заказного письма, уведомления)

�Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228.


�Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.






